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Základní znalosti, které jsou nutné 
pro docházku do praktických cvičení č. 1 až 4 
Lékařské biofyziky


Základní pojmy

· reset, přerušení napájení,

· pravidla pro zacházení s disketami

· operační systém, prompt,

· soubory, názvy, typy (spustitelné a data), atributy,

· kořenový adresář, strom, podadresáře, cesta, nahrazovací znaky * a ?

· základní příkazy DOS, nutné pro orientaci v programovém vybavení počítače (help, dir, cd, tree, ver .. )


Spuštění MS WINDOWS
· práce s myší - funkce obou tlačítek, kopírování a přemisťování souborů technikou “drag and drop”

· práce s plochou, ikony ( uspořádat, přemístit na plochu),

· spouštění souborů - ikonou a z příkazové řádky

· práce s více okny

· nastavení systémového data a času

Práce se soubory
· orientace v seznamech souborů, řazení podle názvu, přípony, data, velikosti

· spuštění / otevření souboru

· vytváření a odstraňování podadresářů

· kopírování, přesouvání, mazání přejmenování a změna atributů souborů

Práce s MS WORD 

· otevření nového a rozpracovaného dokumentu, uložení pod jiným jménem,

· změna formátu stránky (normálně, osnova, stránky,hlavní dokument), záhlaví, zápatí, velikosti stránky, vzhled stránky, náhled 

· změna formátu odstavce, změna typu a formátu písma 

· zkrácené příkazy

· odrážky a číslování, změna typu odrážky, víceúrovňové seznamy

· označení textu, kopírování, přemisťování, mazání, změna formátu písma a přepisování označeného textu

· grafika - rámování a čarové oddělení textu, výplň rámu

· vkládání zalomení, čísla stránky, data, pole, symbolu

· vyhledání textu, kontrola pravopisu.

DOUČOVÁNÍ
3 termíny:
pondělí a úterý od 18 hod, 
středa od 17 hod
v počítačové učebně 3. patro, pravé křídlo TU
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